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Y'I'U FEN EDEBiYAT
FAKULTESI
STAJ UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

Amag

MADDE 1

Bu Uygulama Esaslarinin amaci, “Yildiz Teknik Universitesi Staj Yénergesi” ile belirlenen usul ve
esaslar cercevesinde YTU Fen Edebiyat Fakiiltesi bolimlerinde yapilan lisans 6gretimi kapsamindaki
stajlarin gergeklestiriimesinde uyulmasi gerekli ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2

Bu ilkeler, YTU Fen Edebiyat Fakiiltesine bagli bolimlerde &§renim gdren lisans égrencilerinin
zorunlu/istege bagli stajlari ile ilgili hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3

Bu ilkeler, YTU Senatosu’nun 23.05.2023 tarih ve 5 sayili toplantisinin 5 sira sayili karar eki uyarinca
yurirliige giren “Yildiz Teknik Universitesi Staj Yonergesi” ne dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4

a) Boliim Staj Komisyonu: Bolim 6gretim elemanlar arasindan 3 (lic) kisiden az olmayan ve
gorev siiresi 2 (iki) yil olmak Uizere Bolim Baskaninca segilen lyelerden olusun ve bagkani 6gretim
Uyesi olmak zorunda olan ve sekretarya gorevi ilgili bolim sekreterligi tarafindan vyiritilen
komisyonu

b) Fakiilte: YTU Fen Edebiyat Fakiiltesini

c) Ogretim Planmi: Ogrencilerin gerekli akademik yetkinlige sahip olmasi icin ilgili programda
ongorilen teorik dersler, uygulamalar, proje, stlidyo, laboratuvar ve atdlye calismalar, pratik
calismalar, stajlar, eskizler, arazi uygulamalari, seminerler, bitirme galismasi ve benzeri calismalari
iceren derslerin timund gosteren plan,

d) Staj: Ogrencinin lisans programina 6zgii olarak belirlenmis teorik ve uygulamali dersler disinda,
bu derslerin uygulamali bilgilerini pekistirmek icin 6ngériilmis ve egitim-6gretimin bir pargasi sayilan,
ogrencilerin 6gretim programlariyla kazanilmasi 6ngoriilen mesleki bilgi, beceri, tutum ve davraniglari
gelistirmeleri, sektori tanimlari, is hayatina uyumlari, gergek Uretim ve hizmet ortaminda yetismeleri
amaciyla isletmede yaptiklari mesleki calismayi iceren, 6gretim siireci icinde zamani, siiresi ve
konusu, bu yonerge ile belirlenen ilkeler dogrultusunda YTU Fen Edebiyat Fakiiltesi biinyesindeki
béliimlerdeki lisans dgretiminin dzelliklerine ve gereklerine gére belirleyecekleri “YTU Fen Edebiyat
Fakiilte Staj Uygulama Ilkeleri” cercevesinde, 6zel veya kamu isyerlerinde yapilacak bir ders
niteligindeki uygulama galismalari,



e) Staj Dosyasi: Staj ile ilgili gerekli belge ve formlarin (Staj Bagvuru Formu, Staj Defteri, Staj
Sicil ve Degerlendirme Formu vb.) yer aldigi dosyayi,

f) Staj Sicil ve Degerlendirme Formu: Staj siiresinin bitiminde stajyer hakkinda galistigi birim
tarafindan doldurulan ve stajyerin is yerindeki calismasini, tutum ve davranislarini degerleyen
belgeyi,

g) Staj Isyeri: Lisans 6grencilerine staj yaptirma gérev ve sorumlulugunu kabul eden mal ve
hizmet Ureten kamu ve 6zel kurum, kurulug ve is yerlerini,

h) Ulusal Staj Programi: Genglerin kariyer olanaklarina erisiminde seffaf, izlenebilir ve yenilikgi
yontemler kullanilarak firsat esitliginin desteklenmesi amaciyla Cumhurbaskanhigi Insan Kaynaklari
Ofisi Bagkanligi koordinasyonunda Cumhurbaskanhdi Birimleri, Bakanliklar ve diger kamu kurum ve
kuruluglar ile 6zel sektérden gondlli isverenlerin is birligiyle Universite 6grencilerine yonelik
hazirlanan staj programini,

i) Yonerge: YTU Staj Yénergesini,

j) Yonetim Kurulu: Fen Edebiyat Fakiltesi Yonetim Kurulunu,

ifade eder.
IKINCI BOLUM
GENEL ESASLAR
Genel Esaslar
MADDE 5
(1) Yonergede belirtildigi lizere, Fakiiltemiz lisans programlarinin 6gretim planlarinda yer alan

“Zorunlu Staj” ile 6gretim planlarinda yer almayan istede bagli olarak yapilan “Isteje Bagh Staj”
olmak Uzere iki staj turl bulunmaktadir.

(2) Zorunlu Staj, Fakiilte biinyesindeki Bati Dilleri ve Edebiyati Béliimii, Istatistik Bolimdi,
Kimya B&limu, Molekiiler Biyoloji ve Genetik Bélimu lisans programlarinda yapiimaktadir.

3) Istege Bagli Staj, 4. yariyilin sona ermesinden itibaren tim egitim-6gretim siresince ve
akademik tatillerde yapilabilir. Istege Bagl Stajlarin yapiimasinda diger stajlarin yapilmis olma
sartl aranmaz. Istege Bagli Stajlar, en fazla 2(iki) kez yapilabilir.

4 Staj dersinin kredisi fakiiltemiz tiim bolimlerinde 5 AKTS (zerinden degerlendirilir.
(5 Stajin siresi, yapiligi ve Staj bagvuru islemleri Yonerge hikiimlerince gerceklestirilir.

(6) Zorunlu Staj, Istege Bagl Staj, “Tirkiye Cumhuriyeti Cumhurbaskanligi Ulusal Staj
Programi” kapsaminda yapilan staj basvurulari bolim staj komisyonunca degerlendirilir ve SGK
belgeleri ile bolim baskanliginca ilgili dekanhga gonderilir.

@) Staj basvurularn bélim Staj Komisyonunca kabul edilen 6grencilerin listesi bolim
baskanliginin dnerisi ve Fakilte Yonetim Kurulu karari ile kesinlesir.

(8) Stajin izlenmesi, Basari dederlendirilmeleri, Sigorta islemleri, Staj belgelerinin
saklanmasi, daha 6nce yapilan stajin intibak islemleri ve azami slire sonundaki stajlar Yonerge
hikimlerince gergeklestirilir.

(9) Tim stajlar bolimleriyle ilgili isyerlerinde ya da yiliksekégretim kurumlarinin
laboratuvarlarinda staj yapabilir.

(10) Ogrenciler, ilgili Bsliim Staj Komisyonunun uygun goriisii, bélim baskanhi§inin énerisi ve
fakllte yonetim kurulu karari ile yariyll veya yaz tatilinde ERASMUS+ programi ile veya kendi
imkanlariyla, yurt disinda boélimleriyle ilgili isyerlerinde staj yapabili. ERASMUS+ Programi
kapsaminda staj yapmasi kabul edilecek 6grencilerin en az 60 is giinii staj yapmasi esastir.



UCUNCU BOLUM
OZEL ESASLAR

TUBITAK STAR

MADDE 6

(1) Ogrenci, TUBITAK Bilim Insani Destek Programlari Baskanligi (BIDEB) tarafindan yiiriitiilen
“2247-C Stajyer Arastirmaci Burs Programi (STAR)" kapsaminda veya kayith oldugu bolimiin
Ogretim Elemani tarafindan yiriitiiciiligi yapilan TUBITAK destekli bir arastirma projesinde en az
60 is glinu bursiyer olmasi ve gerekli evraklarla bagvuru yapmasi durumunda ilgili proje kapsaminda
zorunlu stajini yapabilir.

Basvuru Belgeleri
MADDE 7
(1)  YTU Fen Edebiyat Fakdiltesi lisans 6gretiminde yapilacak staj siirecinde istenen belgeler:

a) FR-1877 Fen Edebiyat Fakuiltesi Staj Bagvuru Formu

b) FR-0286 Staj Sicil Ve Degerlendirme Formu

C) FR-1875 YTU Staj Defteri

d) FR-0625 Staj Yapilan Kurumun Stajyeri Dederlendirme Anket Formu

e) FR-0783 Fen Edebiyat Fakdiltesi Stajyerin Staj Yaptigi Kurumu Degerlendirme Anket
Formu

f) FR-1735 Bati Dilleri ve Edebiyatlari Béliimii, Isveren Program Ciktilari ve Amaclari
Gergeklestirme Duzeyi Belirleme Anket Formu

g) OBS Haftalik Ders Programi Ciktisi

h) Is yerinin hafta sonu tam giin mesai yaptigini gésteren Belge

Staj Basvuru Islemleri

MADDE 8

(1) ERASMUS+ Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilen 6grenciler, Universitemiz
Uluslararasi iliskiler Koordinatérliigii internet sayfasindan temin edecekleri belgeleri doldurarak ilgili
bélim bagkanligina teslim eder, bolim bagkanhiginin uygun gérisii ve fakilte yonetim kurulu karari,
Uluslararasi lliskiler Koordinatérliigii'ne ve Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgi'na bildirilir.

(2)  Tirkiye Cumhuriyeti Cumhurbaskanhdi Ulusal Staj Programi” kapsaminda yapilacak Zorunlu
ya da Istege Bagli stajlarda, Madde 7 de verilen belgelere ek olarak, Ulusal Staj Programi Kapsaminda
Staja Kabul Edildiklerini Gésteren Belgenin de staja baslamadan en az 10 giin dnce Bolum Staj
Komisyonu’na teslim edilmesi gerekir.

(3) TUBITAK destekli arastirma projeleri veya TUBITAK Bilim Insani Destek Programlari
Baskanligi (BIDEB) tarafindan yiiriitilen “2247-C Stajyer Arastirmaci Burs Programi (STAR)"
kapsaminda zorunlu staj yapmak isteyen 6grencinin, projeye baslamadan en az 10 giin énce Madde
7'de verilen belgelere ek olarak “proje kabul belgesi”ni de Bélim Staj Komisyonu'na teslim etmesi
zorunludur.

Degerlendirme Toplantisi

MADDE 9

(1) Zorunlu staj yapilan bdlimlerde, Bélim Basgkanliklan tarafindan her yil Gz yaryili baginda
onceki donemlerde yapilan stajlarin ve isyerlerinin degerlendirilmesi amaciyla “Staj bilgilendirme
Toplantisi” yapilabilir.

Bati Dilleri ve Edebiyatlar Boliimii Staj Kriterleri
MADDE 10
(1) Bati Dilleri ve Edebiyatlar Bélimi mifredatinda 2 (iki) adet Mesleki Staj dersi yer alir.

(2) Her bir staj 20 (Yirmi) is gini olarak belirlenmistir.



3) ikinci sinifin sonunda 1. Stajini yapamamig olan 6grenciler, 1. Stajlarini sonraki donemlerde
de yapabilir. Uglinct sinifin sonu itibariyle 1. ve 2. Stajin ayni ddneme denk gelmesi ve ayni yerde
yapilmasi durumunda iki staj arasinda 3 (li¢) is glin birakilmasi zorunludur.

4 Ogrenciler, staj defterinden bagimsiz olarak hazirlayacaklari staj dosyalarini Mesleki Deneyim
I (1. Staj hakkinda) ve Mesleki Deneyim II (2. Staj hakkinda) dersleri kapsaminda sunum seklinde
diger 6grencilerle paylasmakla yikimluddir.

(5) Staj dosyasinin igerik ve formati Bélim Staj Komisyonu tarafindan belirlenir. Staj defteri,
derse yonelik hazirlanan staj dosyasi ve sunumu Boélim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Istatistik Boliimii Staj Kriterleri
MADDE 11
(1) Istatistik Bolimu mufredatinda 1 (bir) adet Mesleki Staj dersi yer alir.

(2) Staj suresi 20 (yirmi) is glinuddar.

Kimya Boliimii Staj Kriterleri
MADDE 12
(1) Kimya Bdlumiu mifredatinda 1 (bir) adet Mesleki Staj dersi yer alir.

(2) Staj suresi 30 (otuz) is glinudur.

3 Ogrenciler stajlarini, laboratuvari olan 6zel ve kamu kurumlarinda yapabilirler. Staj yapilan is
yerinde, en az bir Kimyager veya Kimya Mihendisi bulunmalidir.

4) BoliumUimizin arastirma laboratuvarinda ancak 4. Sinif Gliz/Bahar/Yaz déneminde mezun
durumunda olup heniiz zorunlu stajini tamamlamamig olan 6grenciler stajini yapabilir.

Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii Staj Kriterleri
MADDE 13
(1) Molekiiler Biyoloji ve Genetik Bélimi mifredatinda 1 (bir) adet Staj dersi yer alir.

(2) Staj suresi 30 (otuz) is ginudir.

3 Ogrenciler stajlarini, laboratuvari olan 6zel ve kamu kurumlarinda yapabilirler. Staj yapilan is
yerinde, en az bir Biyolog ya da Molekiiler Biyoloji ve Genetik BAlimu mezunu bulunmalidir.

Boliimlerin Istege Bagh Staj Kriterleri

MADDE 14

(1) Fizik Bolimu, Matematik Bolimi ve Turk Dili ve Edebiyati Bélimi lisans programlarinda staj
zorunlu olmayip; Fakiilte blinyesindeki tiim bolimlerde 6grenciler istege bagh staj yapabilirler.

(2) Staj suresi 20 (yirmi) is ginudar.

DORDUNCU BOLUM

USUL VE ESASLARDA YER ALMAYAN HUSUSLAR, YURURLUKTEN KALDIRILAN
HUKUMLER, YURURLUK VE YURUTME

Yonergede Yer Almayan Hususlar

MADDE 15

(1) Bu yoénergede yer almayan hususlarda, Universitemiz diger ilgili ydnetmelik, yénerge ve Senato
usul ve esaslari hiikiimleri ile uygulanir.



Yiiriirliikkten Kaldirilan Hiikiimler
MADDE 16

10.12.2013 Tarih ve 2013/5 sayih Toplantisinin 2 Sira Sayili Fen-Edebiyat Fakultesi Fakdilte
Kurulu'nun karari ile kabul edilen

(1)  DD-026-Fen-Edebiyat Fakiiltesi Lisans Ogretimi Staj Uygulama Ilkeleri

(2) DD-027-Fen-Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyati Bélimii Lisans Ogretimi Staj Uygulama
Esaslari

3 DD-028-Fen-Edebiyat Fakiiltesi Molekiiler Biyoloji ve Genetik Bliimii Lisans Ogretimi Staj
Uygulama Esaslari

4) DD-029-Fen-Edebiyat Fakiiltesi Matematik Bolimii Lisans Ogretimi Staj Uygulama Esaslari
(5) DD-030-Fen-Edebiyat Fakiiltesi Kimya Baliimii Lisans Ogretimi Staj Uygulama Esaslari

(6) DD-031-Fen-Edebiyat Fakiiltesi Istatistik Boliimii Lisans Ogretimi Staj Uygulama Esaslari

(7) DD-032-Fen-Edebiyat Fakiiltesi Fizik BSliimii Lisans Ogretimi Staj Uygulama Esaslari

(8) DD-033-Fen-Edebiyat Fakiiltesi Bati Dilleri ve Edebiyatlari Bolimi Lisans Ogretimi Staj
Uygulama Esaslari

yurdrlikten kaldinlmistir.

Yururliik
MADDE 17
Bu yonerge, 25.05.2023 tarih ve 2023/05-3 sayil Fakiilte karari ile kabul edilerek yirirlige girmistir.

Yiriitme
MADDE 18
Bu Ydnerge hikimlerini Fen Edebiyat Fakiltesi Dekani tarafindan yartr.



