Ek-3.1: 16.05.2024/03-03 glin ve sayili Fakulte Kurulu karari ekidir.
YTU FEN EDEBiYAT
FAKULTESI

PORTFOLYO UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

Amag

MADDE 1- (1) Bu Uygulama Esaslarinin amaci, “Yildiz Teknik Universitesi Portfolyo Yoénergesi” ile
belirlenen usul ve esaslar cercevesinde YTU Fen Edebiyat Fakiiltesi béliimlerinde égrenim géren
ogrencilerinin Gniversite tarafindan kabul edilerek listelenen ders disi sosyal, kiiltiirel, bilimsel, sportif
faaliyetlerde kayit altina alarak elde etmis oldugu kazanimlarinin belgelendiriimesinde uyulmasi
gerekli ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu ilkeler, YTU Fen Edebiyat Fakiiltesine bagli bolimlerde d§renim géren lisans
ogrencilerinin ders disi sosyal, kiiltiirel, bilimsel, sportif faaliyetlerinin kayit altina alinma ve
belgelendirme slreglerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu ilkeler, YTU Senatosu’nun 24.04.2024 tarih ve 05 sayil toplantisinin 02 sira sayili
karar eki uyarinca yurirlige giren “Yildiz Teknik Universitesi Portfolyo Yonergesi’ne dayanilarak
hazirlanmigtir.

Tanimlar
MADDE 4-

a) Béliim: Ilgili Lisans Bolimiinii,

b) Fakiilte: YTU Fen Edebiyat Fakiiltesini,

c) Fakiilte Kurulu: Fen Edebiyat Fakultesi Kurulunu,

d) OBS: YTU Ogrenci Bilgi Sistemini,

e) Portfolyo Basvuru Dosyasi: Universite tarafindan kabul edilerek listelenen ders digi sosyal,
kiltlrel, bilimsel, sportif faaliyetlerini kanitlar nitelikteki gerekli belgelerin yer aldigi OBS ye
yuklenen dosyayi,

f) Universite: Yildiz Teknik Universitesini,

g) Yonerge: YTU Portfolyo Yénergesini,

h) Yonetim Kurulu: Fen Edebiyat Fakdiltesi Yonetim Kurulunu,

ifade eder.
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IKINCI BOLUM ] .
SINIFLANDIRMA, KOMISYONUN BELIRLENMESI,
BASVURU, DEGERLENDIRME VE ITIRAZ

Siniflandirma
MADDE 5- (1) Yonergede belirtildigi Gizere, Portfolyo uygulamasi 6grencilerin;

e Toplumsal farkindalik ve liderlik gibi 6zelliklerini,

o Insani, milli ve evrensel degerler, sosyal ve mesleki ders disi beceriler, entelektiiel birikim,
sosyal sorumluluk, toplumsal katki, stirdirulebilirlik ve girisimcilik becerileri ve benzeri kisisel
gelisim konularinda sahip olduklari yetilerini,

resmi bir belge ile sunmalarina katki saglamayi amaglar.
(2) Portfolyo kapsaminda degerlendirilecek ders digi faaliyetlerine iliskin ana basliklar ve ilgili
faaliyetler asagida belirtilmistir:

Liderlik ve Yonetim

o Odrenci kuliibii yénetim ve denetim kurulu gérevleri
o Ogrenci temsilcilik gorevleri

Proje ve Fikri ve Sinai Miilkiyet Haklari
o Ic destekli projeler (YTU-BAPK)

o Dis destekli projeler (AB, CSBB, Kalkinma Ajansi, TUBITAK, TUSEB vb.)
e Patent, faydall model, tasarim, telif hakki vb.

Odiiller

o Qniversite temsiliyeti bulunan yarisma vb. faaliyetlerde alinan édller
e Universite tarafindan diizenlenen veya kabul edilen faaliyetlerde alinan oddller

Uyelikler

o Ogrenci kultbii Gyelikleri
e Universitedeki diger organizasyon Uyelikleri

Faaliyetler
e Sosyal sorumluluk faaliyetleri
e Egitim faaliyetleri (sertifikali)
e Bilim, sanat ve spor faaliyetleri
(3) Portfolyo kapsaminda degerlendirilecek ders disi faaliyetlerine iliskin genel basvuru belgeleri

Ek-1 de aciklanmistir. Ilgili belgeler Fakiilte Dekanligi internet sayfalarinda ilan edilir ve ihtiyag
durumunda gincellenebilir.

Portfolyo Basvuru Degerlendirme Komisyonunun Belirlenmesi
MADDE 6— (1) Komisyon, Baskani 6gretim (yesi olacak sekilde Boliim Baskaninca segilen ve Fakiilte
Yonetim Kurulunca onaylanan en az (g (3) 6gretim elemanindan olusur.

(2) Komisyon gerekirse alt komisyonlar kurabilir.

(3) Komisyon gorevi, portfolyoda yer alacak ders digi faaliyetlerine iliskin OBS lzerinden basvuruda
bulunan 6grencilerin basvurularini degerlendirmektir.

(4) Komisyonun gorev stiresi 3 (li¢) yildir. Herhangi bir degisiklik olmadidi slirece gorevlendirmeler
kendiliginden yenilenir. Bolim Baskaninin onerisi ve Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile komisyon
uyelerinde degisiklik yapilabilir.
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(5) Komisyon uyelerinin gérevinin herhangi bir nedenle sona ermesi durumunda ayni usulle yeniden
gorevlendirme yapilir. Yeni gorevlendirilen tye ayrilan Gyenin gdrev slresini tamamlayacak sekilde
gorevlendirilir.

(6) Komisyonun sekretarya gorevi ilgili boliim sekreterligi tarafindan ydritdldr.

Basvuru

MADDE 7- (1) Universite tarafindan kabul edilerek listelenen ve bu esaslarin 5. maddesinin 2.
fikrasinda belirtilen ders digi digi faaliyetlerin portfolyoda gériilebilmesi icin 6grencinin OBS de yer
alan * Sosyal Transkript Islemleri” modili lizerinden bagvuru yapmasi gerekir.

(2) Fakiltemiz programlarinda kayith &grencilerin ilgili yanyil igerisinde gergeklestirmis oldugu
etkinliklere iliskin iliskin basvurulari faaliyetin gergeklestirildigi yariyil igerisinde yapilmasi gerekir.
(3) Portfolyoda yer alacak ders disi etkinliklere iliskin basvurular ilgili yariyihn basladidi tarih ile final

haftasinin son gliniine kadar yapilir. OBS Uzerinden ilgili yariyila iliskin ders digi etkinlik bagvurusunda
bulunmayan 6grencilerin basvurular degerlendirmeye alinmaz.

(3) OBS lizerinden basvuruda bulunan 6grencinin, Portfolyoda yer alacak ders disi etkinliklerini
kanitlar nitelikteki Ek-1 de belirtilen gerekli belgeleri iceren Portfolyo Bagvuru Dosyasini sisteme
eklemesi gerekir. Portfolyo Basvuru Dosyasini sisteme eklemeyen 6grencinin  basvurusu
degerlendirmeye alinmaz.

Degerlendirme

MADDE 8- (1) Portfolyo kapsaminda ilgili yariyllda yapilan ders digi faaliyetler Portfolyo Bagvuru
Degerlendirme Komisyonu tarafindan her yariyil sonunda, final haftasini takip eden hafta icerisinde
degerlendirilir.

(2) Ogrencilerin bagvurulari, Portfolyo Basvuru Dosyasinda sunulan ve Ek-1 de belirtilen kanitlar
gergevesinde degerlendirilir. Yapilan degerlendirme sonucunda Komisyon tarafindan “kabul” veya
“red” karar verilir ve Ogrenci Bilgi Sistemine islenir.

(3) Komisyon tarafindan basvurusu reddedilen égrencilerin bilgileri Komisyon Baskani tarafindan ilgili
Bolim Baskanhgina bildirilir.

(4) Portfolyo dederlendirme siiregleri ilgili Boliim Baskanliginca koordine edilir.

(5) Akademik takvimde belirtilen final haftasindan sonra yapilan ders disi faaliyetler bir sonraki yaryil
degerlendirilir.

(6) Ilgili yaryilda Portfolyoda yer alacak ders disi etkinliklerine iliskin OBS (izerinden basvuruda
bulunan fakat dederlendirme takviminden ©nce mezuniyeti yapilan 6grencilerin ilgili bolim
baskanhdina yazili olarak basvurmalari durumunda sistem (izerinde yapmis olduklari basvurulari
degerlendirmeye alinir.

(7) Komisyonun, Portfolyo Bagvuru Dosyasinda sunulan kanit evraklari ile ilgili olarak belge asillari
ve/veya ek belge talep etmesi durumunda gerekli belgenin talep tarihinden itibaren bir (1) hafta
icerisinde elden teslim edilmesi gerekir.

(8) Liderlik ve Uyelikler bashgr altinda bulunan Universitemiz 6grenci kullipleri baskan, lye ve
denetim kurulu gorevlerinde bulunan 06grencilerin bagvurular ilgili kullibiin danisman 6gretim
eleman ile Universitemiz Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina bagh Kiiltiir Hizmetleri Sube
MudurlGga tarafindan degerlendirilerek onaylanir.
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Itiraz

MADDE 9- (1) Komisyon tarafindan yapilan dederlendirme sonucunda ders disi faaliyeti reddedilen
ogrenci, kararin ilan edilme tarihinden itibaren yedi (7) giin icerisinde ilgili bolim baskanlidina itiraz
edebilir.

(2) Komisyonun yapmis oldugu degerlendirmeye iligkin itirazlar ilgili bélim bagkanlidi tarafindan bir
hafta icerisinde degerlendirilir. Ogrencinin itirazinin kabul edilmesi durumunda 6grencinin reddedilen
basvurusuna iliskin bilgileri Komisyon tarafindan OBS ye iglenir.

UCUNCU BOLUM o
PORTFOLYONUN HAZIRLANMASI VE TESLIMI

Portfolyonun Hazirlanmasi ve Teslimi

MADDE 10- (1) Universite tarafindan kabul edilen ders disi faaliyetlere iliskin ana bagliklar
kapsaminda yapmis oldugu basvurusu kabul edilen 6grencinin faaliyetine iliskin gérev, kurum, tarih
ve dénem bilgileri vs. portfolyo tGizerinde ana basliklar altinda listelenir.

(2) Fakiiltemiz boélimlerinde kayith 6grencilerin Dekanlik Ogrenci Isleri Birimine bagvuruda
bulunmalar durumunda Portfolyo Belgesi onayli olarak hazirlanir.

(3) Mezuniyeti yapilan 6grencilerin Portfolyo Belgesi, Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi tarafindan onayl
olarak hazirlanir; Diploma ve Diploma EKki ile birlikte teslim edilir.

o _DORDUNCU BOLUM o
GECICI MADDE, YURURLUKTEN KALDIRILAN HUKUMLER,
YURURLUK VE YORUTME

Gegici Madde 1 —“Yildiz Teknik Universitesi Portfolyo Yénergesi”nin yiiriirlige girdigi tarihten énce
gerceklestirilen faaliyetler icin bagvurularin yénergenin yayinlandigi 2024-2025 Egitim-Ogretim yili
GUz yanyih ders kayitlarina kadar OBS (zerinden yapilmasi gerekir. Bu tarihten sonra yapilacak
basvurular dederlendirmeye alinmaz.

Uygulama Esaslarinda Yer Almayan Hususlar
MADDE 11- (1) Bu Uygulama Esaslarinda yer almayan hususlarda, Fen Edebiyat Fakuiltesi Yonetim
Kurulu yetkilidir.

Yururliik
MADDE 12- (1) Bu Uygulama Esaslarn, 16.05.2024/03-03 giin ve sayili Fakilte Kurulu karar ile
kabul edilerek yirirlige girmistir.

Yiriitme
MADDE 13-(1) Bu Uygulama Esaslari hikimleri, Fen Edebiyat Fakiltesi Dekani tarafindan
yuratalur.
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Ek-1

YTU FEN EDEBi_YAT FAKULTESI PORTFOLYO UYGULAMA ESASLARI KAPSAMINDA
KABUL EDILECEK DERS DISI FAALIYETLERE AIT BASVURU BELGELERI

FAALIYET ANA . . . s . iu.
BASLIKLARI ILGILI FAALIYETLER BASVURU BELGESININ NiTELiGi

LIDERLIK VE
YONETIM

Ogrenci kuliibii yonetim ve denetim kurulu
gorevleri

Liderlik ve Uyelikler basghgi altinda bulunan Universitemiz 6grenci kulipleri bagkan, lye ve
denetim kurulu gorevlerinde bulunan égrencilerin bagvurulari ilgili kulliblin danisman 6gretim
elemani ile Universitemiz Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina bagl Kiiltiir Hizmetleri Sube
Mudirligi tarafindan dederlendirilerek onaylanir.

Ogrenci temsilcilik gorevleri

Ogrenci Temsilcisi Belirleme Yénetmeligi cercevesinde bolim dgrencileri tarafindan secilerek
Fakiilte Dekanligi'nca onaylanmis liyeler basvuruda bulunabilir.

PROJE VE FIKRI VE
SINAI MULKIYET

Ic destekli projeler (YTU-BAPK)

Ilgili kuruluslarca hazirlanan onayli belge.

Dig destekli projeler (AB, CSBB, Kalkinma

Iigili kuruluslarca hazirlanan onayl belge.

HAKLARI Ajansi, TUBITAK, TUSEB vb.)
| Patent, faydali model, tasarim, telif hakki vb. | Ilgili kuruluslarca hazirlanan onayli belge.
ODULLER Universite temsiliyeti bulunan yarisma vb. Dekanlik/Rektorliik tarafindan gérevlendirilen faaliyetler igin alinan éddller.
faaliyetlerde alinan édiller
Universite tarafindan diizenlenen veya kabul | Dekanlik/Rektérliik tarafindan gérevlendirilen faaliyetler icin alinan édiiller.
| edilen faaliyetlerde alinan 6diiller
UYELIKLER Ogrenci kuliibii tyelikleri Liderlik ve Uyelikler baghgi altinda bulunan Universitemiz 6grenci kuliipleri bagkan, lye ve
denetim kurulu gorevlerinde bulunan égrencilerin bagvurulari ilgili kullibiin danisman égretim
elemani ile Universitemiz Saglik, Kiiltlir ve Spor Daire Baskanligina bagli Kiiltiir Hizmetleri Sube
Mudirligi tarafindan dederlendirilerek onaylanir.
Universitedeki diger organizasyon tyelikleri | Fakiilte/Rektérliik tarafindan gérevlendirildigine dair onayl belge.
FAALIYETLER Sosyal sorumluluk faaliyetleri Bir ders kapsaminda veya bir kullip faaliyeti olarak diizenlenen bir egitim-6gretim dénemini

kapsayacak sekilde yapilan ve ilgili kurulus tarafindan hazirlanan onayli belge.

Egitim faaliyetleri (sertifikali)

Fakiilte Carsamba Seminer Giinleri kapsaminda bir editim &gretim doéneminde yapilan
seminerlerin en az yarisina katildigina dair belge.

Bilim, sanat ve spor faaliyetleri

Fakuilte/B6lim tarafindan diizenlenen sempozyum/kongre/calistay vb. akademik etkinliklere
bildiri ile katilanlarin katiim belgesi: Kiltiir-Sanat etkinliklerine bir eser ile katildigini gosterir
belge; En az bir egitim-6gretim déneminde Universite spor takiminda gérev aldigini gosterir
belge.
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