BÖLÜM YAZIŞMA ŞABLONLARI
ERASMUS

Lisans İntibak A Formu (İlk defa giden öğrenci için):
Üst Yazı Örneği: 
Bölümümüz öğrencisi 16025012 numaralı Cihat ÇİÇEK’in, 2022-2023 Eğitim-Öğretim Yılı bahar yarıyılında Erasmus+Öğrenci Öğrenim Hareketliliği kapsamında eğitim alma talebi uygun bulunmuş olup konu ile ilgili evraklar ekte gönderilmektedir. 
Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.






Yazı Ekinde Bulunması Gereken Evraklar:
- FR-0067 Lisans İntibak A Formu
- FR-1766 Learning Agreement 

Lisans İntibak A Formu (Yeniden düzenlenen öğrenci için):
Üst Yazı Örneği: 
Bölümümüz öğrencisi 16025012 numaralı Cihat ÇİÇEK’in , 2022-2023 Eğitim-Öğretim Yılı bahar yarıyılında Erasmus+Öğrenci Öğrenim Hareketliliği kapsamında daha önce Fakülte Yönetim Kurulunda kabul edilen Lisans İntibak A Formunda gittiği Üniversitede yapılan ders değişikliği sebebiyle gerekli düzenlemeler yapılmış olup konu ile ilgili evraklar ekte gönderilmektedir.
Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.







Yazı Ekinde Bulunması Gereken Evraklar:
-Eski Lisans İntibak A Formu (Kalite Koordinatörlüğünün sayfasından alınacak form FR-0067)
-Güncel Lisans İntibak A Formu (Kalite Koordinatörlüğünün sayfasından alınacak form FR-0067)
-Learning Agreement Formu (Kalite Koordinatörlüğünün sayfasından alınacak form FR-1766)
-Değişiklik gerekçesine ilişkin öğrenciden alınacak dilekçe

Lisans İntibak B Formu: Erasmus Dönüşü
Üst Yazı Örneği: 
Bölümümüz öğrencisi 16025012 numaralı Cihat ÇİÇEK’in , 2022-2023 Eğitim-Öğretim Yılı bahar yarıyılında Erasmus+Öğrenci Öğrenim Hareketliliği kapsamında eğitimini tamamladığında ilişkin evraklar ekte gönderilmektedir.
Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.






Yazı Ekinde Bulunması Gereken Evraklar:
-Lisans İntibak B Formu (Kalite Koordinatörlüğünün sayfasından alınacak form FR-0070)
-İlgili Üniversiteden alınacak Not Döküm Belgesi (Transkript)

NOT: Lisans İntibak A ve B Formlarında dikkat edilecek hususlar:
Hem ilgili Üniversite hem de YTÜ de intibak ettirilecek derslerin kodlarının ve ders isimlerinin eksiksiz olarak bulunması ve aşağıda yer alan örnekteki gibi gönderilmesi, iki üniversite için intibakı yapılacak ders kredileri toplamının arasında %30 luk farkın aşılmaması.
















ÖRNEK FORM:



YILDIZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ
22.12.2006 12:28:35
22.12.2006 12:28:35

Erasmus+ Öğrenci Öğrenim Hareketliliği
Lisans Ders Intibak A Formu
2022 / 2023 Akademik Yılı    

	FAKÜLTE
	FEN EDEBİYAT
	BÖLÜM
	İSTATİSTİK

	AD-SOYAD
	CİHAT ÇİÇEK
	GİDİLEN ÜNİVERSİTE
	 UNİVERSİTA DELLA CALABRİA


	ÖĞRENCİ NO
	15023006
	ERASMUS KODU
	ICOSENZA01

	GÜZ/BAHAR 
	BAHAR
	ÜLKE
	İTALYA

	    

	ANLAŞMALI ÜNIVERSITEDE ALINACAK DERSLERDEN EŞDEĞER SAYILACAK DERSLER

	GİDİLEN ÜNİVERSİTE
	YILDIZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ

	DERSİN KODU
	DERSİN ADI
	DERSİN DİLİ
	KREDİ (ECTS)
	DERSİN KODU
	DERSİN ADI
	YARIYIL
	KREDİ (ECTS)

	MLT044
	Optimization
	İtalyanca
	3
	IST3011
	Optimizasyon
	6
	3

	SNP57
	Time Series
	İtalyanca
	4
	IST4022
	Zaman Serileri
	7
	3

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM ECTS
	7
	TOPLAM ECTS
	6

	BÖLÜM KOORDİNATÖRÜ
	BÖLÜM İNTİBAK KOMİSYONU
	BÖLÜM BAŞKANI 

	AD-SOYAD:
	ÜYE:
	AD-SOYAD:

	TARİH:
	ÜYE:
	TARİH:

	İMZA:
	ÜYE:
	İMZA:







FAKÜLTEMİZDEN DERS ALAN BAŞKA FAKÜLTE ÖĞRENCİSİNİN NOT BİLDİRİMİ

	Üst Yazı Örneği:

2022-2023 Eğitim-Öğretim Yılı güz yarıyılında Bölümümüz tarafından açılan dersi alan Kimya Metalürji Fakültesi Matematik Mühendisliği Bölümü öğrencisinin  başarı notu aşağıda belirtilmiştir. 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

	Numarası
	Adı Soyadı
	Dersin Kodu
	Adı
	Grup
	D.Dili
	Başarı Notu

	13052022 
	Cihat ÇİÇEK
	MAT4041
	Fonksiyonel Analize Giriş 1
	1
	İng
	FD (0.50)




Yazı ekinde bulunması gerekenler:
-Dersin Yürütücülüğünü Yapan Öğretim Elemanının dilekçesi
-Ders Not aralığı
-Sınav kâğıdı fotokopisi










SEHVEN NOT GİRİŞİ YAPILAMAYAN YA DA NOT DÜZELTME İŞLEMİ YAPILACAK OLAN ÖĞRENCİNİN NOT BİLDİRİMİ
	Üst Yazı Örneği:

Bölümümüz 16025012 numaralı Cihat ÇİÇEK’in “MAT4041 Fonksiyonel Analize Giriş 1” dersinin yıl sonu başarı notunun ilgili öğretim üyesi tarafından sisteme sehven girilmemesine ilişkin dilekçe ve eki ekte gönderilmektedir. 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

	Numarası
	Adı Soyadı
	Dersin Kodu
	Adı
	Grup
	D.Dili
	Başarı Notu

	16025012
	Cihat ÇİÇEK
	MAT4041
	Fonksiyonel Analize Giriş 1
	1
	İng
	CC (2.00)




Yazı ekinde bulunması gerekenler:
-Öğretim üyesinin dilekçesi
-Not aralığı
-Sınav kâğıdı fotokopisi



İZİNLİ SAYILMA (Hazırlıktan ara dönemde başarılı olan öğrenciler için)

	Üst Yazı Örneği:

22025012 numaralı Bölümümüz öğrencisi Cihat ÇİÇEK’in İngilizce hazırlık öğretimini güz yarıyılı sonunda başarı ile tamamlaması nedeniyle Yıldız Teknik Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği’nin 15.Maddesi gereğince izinli sayılması talebi ile ilgili dilekçesi ve eki ekte gönderilmektedir.

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

Yazı ekinde bulunması gerekenler:
-Dilekçe
-Yabancı dil hazırlıktan öğretiminden başarılı olduğunu gösterir belge/Transkript










İZİNLİ SAYILMA

	Üst Yazı Örneği:

22025012 numaralı Bölümümüz öğrencisi Cihat ÇİÇEK’in dilekçesinde belirttiği mazereti sebebiyle Yıldız Teknik Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği’nin 35.Maddesi gereğince izinli sayılması talebi ile ilgili dilekçesi ve eki ekte gönderilmektedir.

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

Yazı ekinde bulunması gerekenler:
-Dilekçe
-Mazerete ilişkin belgeler



STAJ NOTUNUN GİRİLMESİ

	Üst Yazı Örneği:

2021-2022 yaz döneminde stajını tamamlayan Bölümümüz öğrencilerin staj sicil formları ekte gönderilmektedir.

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

Yazı ekinde bulunması gerekenler:
-Staj sicil formları (FR-0286 Staj Sicil Formu)



DERS ALMA/MİSAFİR ÖĞRENCİ DERS ALMA

	Üst Yazı Örneği:

Bölümümüz öğrencisi 13023044 numaralı Cihat ÇİÇEK’in Kimya-Metalürji Fakültesi Matematik Mühendisliği Bölümü’nden ders alma talebi uygun bulunmuş olup ilgili öğrencinin dilekçesi ve ekleri ekte gönderilmektedir.

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

Yazı ekinde bulunması gerekenler:
-Dilekçe
-Ders İçeriği (Kendi Bölümü tarafından uygunluğu onaylanmış Bologna ders içeriği)
-Transkript
-Ders Programı (Ders almak istediği bölüm ve kendi programı için ayrı ayrı)




DERS EKLE-SİL

	Üst Yazı Örneği:

2022-2023 Eğitim-Öğretim Yılı güz yarıyılında mazereti sebebiyle ders kaydı yapamayan Bölümümüz öğrencilerinin talepleri uygun bulunmuş olup ilgili öğrencilerin dilekçeleri ve ders ekle sil listesi ekte gönderilmektedir.

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.


(Dikkat edilecek husus: Eklenecek ve silinecek derslerin gruplarının yazılması sorunludur)
Yazı ekinde bulunması gerekenler:
-Dilekçeler
-Ekle-Sil öğrenci listesi








MEZUNİYET SINAVI

	Üst Yazı Örneği:

2022-2023 Eğitim-Öğretim Yılı güz yarıyılı sonu yapılan mezuniyet sınavında başarılı olan (En az CC notu alan) Bölümümüz öğrencilerinin mezuniyet sınav notları ekte gönderilmektedir.

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.


(Dikkat edilecek hususlar: 
1- Eğitim Planında daha önce almış olduğu ve devamsızlık dışında FF, FD ve DD notu ile en fazla iki dersten başarısız olan öğrenciler (Staj hariç) mezuniyet sınavı başvurusunda bulunabilir. 
2- Sınava başvuru yapan öğrencilerin eğitim planları kontrol edilerek özellikle seçmeli derslerden eksik dersi bulunanların mezuniyet sınav başvuruları alınmamalıdır.
3- Mezuniyet sınavında en az CC notu ile başarılı olan öğrencilerin sınav notları girişi yapılmaktadır.
 Yazı ekinde bulunması gerekenler:
-Not Listesi
-Öğrenci Eğitim Planının kontrol edildiğini gösterir belge



LİSANSÜSTÜNDEN DERS ALMA TALEBİ
	Üst Yazı Örneği:

Bölümümüz öğrencisi 18023044 numaralı Cihat ÇİÇEK’in 2022-2023 Eğitim-Öğretim Yılı bahar yarıyılında lisansüstü öğreniminde kullanmak üzere/aşağıdaki tabloda belirtilen şekilde Bölümümüzde okutulan seçmeli derse saydırma koşuyla ders talebi uygun bulunmuş olup konuya ilişkin belgeler ekte gönderilmektedir.

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

Dikkat edilecek hususlar: 
-Öğrenci en erken 3. ve 4. sınıfta talepte bulunabilir.
- Öğrenci en fazla 3 ders alabilir.
-Öğrenci dilekçesinde dersi hangi amaçla aldığını belirtmelidir.(Seçmeli derse saydırma/lisansüstü öğreniminde kullanma)
-Bölüm Kurulu Kararı eklenmelidir.

Yazı ekinde bulunması gerekenler:
-Bölüm kurulu kararı
-Dilekçe
-Ders programı



















YAZ OKULU BAŞKA ÜNİVERSİTEDEN DERS ALMA TALEBİ--MEZUNİYET AŞAMASINDA OLMAK ŞARTIYLA GÜZ VEYA BAHAR YARIYILINDA YTÜ DE AÇILMAYAN BİR DERSİ BAŞKA BİR ÜNİVERSİTEDEN ALMA TALEBİ

	Üst Yazı Örneği:

Bölümümüz öğrencisi 18023044 numaralı Cihat ÇİÇEK’in 2022-2023 Eğitim-Öğretim Yılı öğretiminde/güz yarıyılında/bahar yarıyılında özel öğrenci statüsünde İstanbul Teknik Üniversitesinden alma ve aşağıdaki tabloda belirtilen şekilde Bölümümüzde okutulan derse saydırma talebi uygun bulunmuş olup konuya ilişkin belgeler ekte gönderilmektedir.

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

Dikkat edilecek hususlar: 
-Öğrenci yaz okulunda YTÜ’de ders alıyorsa başka bir Üniversite için ders alma talebi yalnızca İstanbul il sınırları içerisindeki başka bir üniversite olması kaydıyla kabul edilebilir.
-Yaz okulunda alınabilecek maksimum kredi sınırını (çakışmaması koşuluyla 9 kredi ) aşmaması gerekmektedir. 

Yazı ekinde bulunması gerekenler:
- YTÜ Öğrencilerinin Yaz Okulunda Diğer Yükseköğretim Kurumlarından Ders Alabilmelerine İlişkin Başvuru Formu (Kalite Koordinatörlüğünün sayfasından alınacak form FR-0070)
-İlgili Üniversitede alacağı derse ilişkin Ders Programı
-Kendi Bölümünde de ders alıyorsa Ders Programı
-Bölümce kabul edilecek ders içerik uygunluğu















YAZ OKULUNDA-GÜZ VEYA BAHAR YARIYILINDA ÜNİVERSİTEMİZDEN DERS ALMA TALEBİ
	Üst Yazı Örneği:

İstanbul Teknik Üniversitesi Fen Edebiyat Fakültesi öğrencisi 22169812 numaralı Cihat ÇİÇEK’in 2022-2023 Eğitim-Öğretim Yılı yaz öğretiminde/güz yarıyılında/bahar yarıyılında özel öğrenci statüsünde aşağıdaki tabloda belirtilen dersi Bölümümüzden alma talebi uygun bulunmuş olup konuya ilişkin belgeler ekte gönderilmektedir.

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

Dikkat edilecek husus: 
-Özel nedeni bulunmayan Öğrencinin AGNO su en az 3.00 olmalı (Yaz Okulu’nda bu koşul aranmaz)
-Sağlık nedeni ile gelen öğrencilerin raporlarının devlet hastanesi veya devlet üniversitesi hastanesinden alınmış olmalı.(AGNO şartı bu öğrenciler için aranmaz)
Yazı ekinde bulunması gerekenler:
- Yaz okulu başvuru formu (Diğer yükseköğretim kurumlarından gelen öğrenciler için (Kalite Koordinatörlüğünün sayfasından alınacak form FR-0360)
-İlgili Üniversite yazısı ve FYK kararı
-Katkı payı ödediğine dair dekont





















KURUM DIŞI 40/A GÖREVLENDİRMESİ
	Üst Yazı Örneği:

İlgi: ……. Tarih ve …….. sayılı yazınız 
Bölümümüz öğretim üyelerinden ......................., 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanununun  40/a-d-c maddesi uyarınca 2022-2023 Eğitim-Öğretim Yılı Bahar/Güz Yarıyılında ……. Üniversitesi, ……….. Fakültesinde …………. Dersini  (..+..+..) dersini (………… günü ………………. Saatleri arasında) vermek üzere haftada toplam …. saat olarak görevlendirilmesi (Bölümümüzdeki görevlerini aksatmamak ve YTÜ Senatosunun ilgili kararlarına uymak şartı ile) Bölümümüzce uygundur. 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.


2022-2023 Eğitim-Öğretim Bahar Yarıyılı ders yükü
Dersi Kodu- Dersin Adı Grubu   (T+U+L)                             
Ekler:
Dilekçe




















YURT İÇİ VEYA YURT DIŞI GÖREVLENDİRMESİ
	Üst Yazı Örneği:

Bölümümüz öğretim üyelerinden veya öğretim elemanlarından ………..,  ……..-….. 2023 tarihleri arasında ……….. düzenlenecek olan "…………………" adlı konferansa/kongre/semppzyum’ma, “…………….” Başlıklı sözlü veya poster bildirisini sunmak üzere ………-………2023 tarihleri arasında yolluklu-yevmiyeli katılım ücretsiz veya yolluklu-yevmiyeli ve katılım ücretli olarak 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanununun 39. maddesi uyarınca görevlendirilmesi uygun görülmüş ve  gerekli evraklar ekte gönderilmiştir.

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

Ekler: 
Dilekçe
Davet Yazısı (Türkçe ve İngilizce vs)
39. Madde Görevlendirme Formu
Bildiri Özeti (Türkçe ve İngilizce vs)
Kongre/Konferans/Seminer katılım Bildirim Formu
Ders Telafi Formu






















GÖREV SÜRESİ UZATMA

FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA


2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun ……… maddesi uyarınca Bölümümüzde görev yapan ………….nın ………..tarihinde dolacak olan görev süresinin 1 (bir) yıl süre ile uzatımı Bölüm Başkanlığımızca uygun bulunmuş olup görev süresi uzatımına ilişkin belgeler ekte gönderilmektedir.
Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

Bölüm Başkanı 
Adı Soyadı 
İmzası


Ekler:
Dilekçe
Anabilim Dalı Başkanlığı Görüş yazısı
Görev Süresi Uzatma Formu
Ders Yükü ve Bildirim Formu
Öğrenci Belgesi / Transkript (50/ d kadrosunda olanlar için)









FAALİYET RAPORU BİLDİRİMİ


FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA

İlgi:  ……….. tarih ve …….sayılı yazınız. (İlgi muhakkak olmalı)

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 39. maddesi uyarınca ../…/…. -…./../… tarihleri arasında ……..'da görevlendirilen  Bölümümüz öğretim elemanı ……………..,  …/…/… tarihinde görevinden ayrılmış ve …/…/…. tarihinde Bölümümüzde  görevine başlamıştır. Adı geçen öğretim elemanına ait faaliyet raporu ekte gönderilmektedir.

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.


Bölüm Başkanı 
Adı Soyadı 
İmzası

Ekler: 
Dilekçe
Faaliyet raporu bildirim formu (Kalite Koordinatörlüğü sayfasından güncel olan)

-Kurumiçi ders görevlendirme formlarında ders yükleri muhakkak doldurularak gönderilmeli.
-Kurumdışı ders görevlendirmelerinde ilgli öğretim elemanlarının ders yükleri bölüm başkanlığınca yaızlan üst yazıda tabloda ayrıntılı belirtilmeli.
-Doçentlik sözlü sınavları adı geçen öğretim elemanlarına tebliğ edilmeli ve görevlendirme online yada yüz yüze yapılsın muhakkak dilekçe ve 39. Madde formu ile birlikte dekanlığımıza gönderilmeli.
-Sağlık raporları ve bölüm başkanlığı vekalet yazıları yazışmaların aksamaması için ivedi olarak dekanlığımıza bildirilmeli
-Rektörlüğümüz ve personel daire başkanlığından dekanlığımıza iletilen ivedi ve günlü yazıların bölüm sekreterleri tarafından takibinin yapılması ve yazılarımızda belirtilen gün ve süre içinde muhakkak dekanlığımıza yazı ile bildirilmeli
-Görev süresi uzatma belgelerinin ilgili öğretim elemanlarının görev süresi dolmadan en az 1 (bir) ay önceden personel daire başkanlığına sunmak üzere dekanlığımıza bildirilmesi 
-Resmi yazışmalarımızda kullandığımız formlar sürekli güncellendiğinden dolayı üniversitemiz kalite koordinatörlüğünün sayfasından kontrol edilerek öğretim elemanlarından teslim alınmalı

BAŞKA FAKÜLTEDEN DERS ALMA
Bölümümüz öğrencisi 13023044 numaralı Cihat ÇİÇEK'in Kimya-Metalurji Fakültesi Matematik Mühendisliği Bölümü'nden ders alma talebi uygun bulunmuş olup ilgili öğrencinin dilekçesi ve ilgili evrakları ekte gönderilmektedir.
Bilgileriniz ve gereğiniz arz ederim.

Eki:
-Dilekçe
-Ders İçeriği (Bölüm tarafından uygunluğu onaylanmış)
-Öğrenci not çizelgesi
-Ders Programı (Ders almak istediği bölüm ve kendi programı için ayrı ayrı)

ASKERLİK SEBEBİYLE İZİNLİ SAYILMA
Bölümümüz öğretim elemanlarından Doç. Dr. Cihat ÇİÇEK’in 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun 108 inci maddesinin (G) bendi ile 1111 Sayılı Askerlik Kanunu’nun Geçici 55 inci maddesi uyarınca askerlik süresince izinli sayılma talebine ilişkin dilekçesi ve sevk belgesi yazımız ekinde gönderilmektedir.
Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

39. MADDE GÖREVLENDİRME
İlgi: Fakülteden gönderilen Personel Görevlendirme Olur'u ilgi tutularak cevaplanacaktır. 
2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu'nun 39. maddesi uyarınca 01-31 Mart 2023 tarihleri arasında Almanya-Münih Teknik Üniversitesi'nde görevlendirilen Bölümümüz öğretim elemanlarından Doç. Dr. Cihat ÇİÇEK’in, 01 Mart 2023 tarihinde görevinden ayrılmış ve 01 Nisan 2023 tarihinde Bölümümüzde görevine başlamıştır. Adı geçen öğretim elemanına ait faaliyet raporu ekte gönderilmektedir.
Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.

Eki:
-Dilekçe
-FR-0605 Yurtdışı Görevlendirme Faaliyet Raporu Formu





DOÇENTLİK UNVANI ALMA

Bölümümüz Dr. Öğr. Üyesi kadrosunda bulunan Doç. Dr. Cihat ÇİÇEK’in doçent unvanını aldığına dair Üniversitelerarası Kurul Başkanlığı’ndan aldığı doçentlik belgesinin bir örneği yazımız ekinde sunulmuştur.
Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.

50-d GÖREV SÜRESİ UZATMA
2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 50-d/33-a maddesi uyarınca Bölümümüzde görev yapan Doç. Dr. Cihat ÇİÇEK’in 31.03.2023 tarihinde dolacak olan görev süresinin 1 (bir) yıl süre ile uzatılması Bölüm Başkanlığımızca uygun görülmüş olup gerekli belgeler yazımız ekinde gönderilmiştir. 
Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

Eki:
-Dilekçe
-Görev Süresi Uzatma Formu
-Ders Yükü ve Bildirim Formu
-Öğrenci Belgesi/Transkript (50/d kadrosunda olanlar için)

BAŞKA ÜNİVERSİTEYE DERS VERMEK ÜZERE GÖREVLENDİRME

İlgili: Fakülteden gönderilen yazı ilgi tutularak cevaplanacaktır. 

Bölümümüz öğretim elemanlarından Doç. Dr. Cihat ÇİÇEK’in, 2547 Sayılı Yükseköğetim Kanununun 40/a-d-c maddesi uyarınca 2022-2023 Eğitim-Öğretim Yılı bahar yarıyılında İstanbul Üniversitesi, Fen Fakültesi Matematik Bölümü'nde MAT4041 Fonksiyonel Analize Giriş 1 (3+0+0) dersini Salı günü 13:00-16:00 (haftada toplam 3 saat) saatleri arasında 1(bir) yarım gün yürütmek üzere görevlendirilmesi (Bölümümüzdeki görevlerini aksatmamak ve YTÜ Senatosu'nun ilgili kararlarına uymak şartı ile) Bölümümüzce uygun görülmüştür. 
Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim

Eki:;
Öğretim Elemanının dilekçesi.
Öğretim Elemanının 2022-2023 Eğitim-Öğretim Bahar yarıyılı ders yükü
	Dersin Kodu
	Dersin Adı
	Grubu
	(T+U+L)

	
	
	
	



İZİN FORMU

Bölümümüz öğretim elemanlarından Doç. Dr. Cihat ÇİÇEK’in yıllık izin formunun bir örneği 
yazımız ekinde gönderilmektedir.

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

İZİN FORMU (BÖLÜM BAŞKANI-VEKÂLET)

Bölüm Başkanı Doç. Dr. Cihat ÇİÇEK’in yıllık izin formunun bir örneği yazımız ekinde gönderilmektedir.

Doç. Dr. Cihat ÇİÇEK’in izinli olduğu 01-31 Mart 2023 tarihleri arasında Matematik Bölüm Başkanlığı görevine Doç. Dr. Okay ŞİMŞEK vekâlet edecektir.
Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.
















ZORUNLU STAJ BAŞVURU

Dekanlığa verilmesi gereken formlar.
-Fr-0284 SGK Staj Formu (3 Adet)
-Fr-0285 Genel Sağlık Sigortası Beyan ve Taahhüt Formu
-Fr-1266 Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Bilgi Formu (Özel)
*Staj kamu kurumunda yapılıyorsa dilekçe verilmesi gerekmektedir.
*Staj çalışma günlerinin işaretlendiği takvim.
*Kimlik fotokopisi

Bölüme verilmesi gereken belgeler.
-Fr-0283 Öğrenci Staj Değerlendirme Formu 
-Fr-0286 Staj Sicil Formu
*Staj defteri
Not: Bölümdeki formlar farklı olabildiğinden Bölümden bilgi alınarak işlem yapılmalıdır.


MESLEKİ EĞİTİM-KOOP BAŞVURU

Dekanlığa verilmesi gereken formlar.
-Fr-1763 İşletmede Mesleki Eğitim Uygulamalı Eğitim Kabul Formu (3 Adet)
-Fr-1727 İşletmede Mesleki Eğitim Öğrenci Beyan ve Taahhütnamesi
-Kimlik Fotokopisi

Bölüme verilmesi gereken belgeler.
-Fr-1730 İşletmede Mesleki Eğitim Haftalık-Aylık Çalışma Raporu
-Fr-1728 İşletmede Mesleki Eğitim Öğrenci Değerlendirme Formu
-Fr-1729 İşletmede Mesleki Eğitim Öğrenci İşletme Değerlendirme Anket Formu
-Fr-1726 İşletmede Mesleki Eğitim Başvuru ve Tercih Formu

EK DERSLER (DERS BEYAN BİLDİRİMİ –EUS)

Tüm Bölümler

-Bölüme ait ders programlarının tam ve eksiksiz bölüm başkanı imzası ile Dekanlığa dönem başlamasıyla iletilmesi gerekmektedir. (Diğer fakültelerde girdiği ders programları dâhil)(programlarda öğretim elemanlarının isimlerinin belirtilmesi gerekmektedir.)

-İzin, rapor ve görevlendirmelerin EUS sistemine bekletilmeden girişlerinin yapılması gerekmektedir.
(Strateji Daire Başkanlığının bildirdiği tarihler dâhilinde)

Dekanlık kontrol işleri yapıldığından gerekli düzeltmelerin en hızlı şekilde yapılması gerekmektedir.

Not:      
1) Ders beyanlarında Uzmanlık Alan dersi açılmış ise YL. Dr. Tez öğrencisi olmak zorundadır.
2) Bitirme tezi 2 saati geçemez. Farklı fakülte bitirme tezi olabilir.
3) Servis dersleri için grup ve isim gösterir program olmalıdır.
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